ZAKRES CZYNN O SCI- opis przedmiotu zaméwienia

Zalacznik nr 1

ustugi utrzymania w czystoSci pomieszczen znajdujacych sie w budynku administracyjnym

Nadle$nictwa Suwatki potozonym w Suwatkach przy ul. Wojska Polskiego 1

Wykaz pomieszczen przeznaczonych do sprzatania zawiera - Zalacznik nr 1 opisu przedmiotu

zamowienia.

Rodzaj ustugi

Czestotliwos¢ wykonywania

5 razy
w tygodniu

1raz
W miesigcu

w zalezno$ci
od potrzeb

Pomieszczenia biurowe (pokoje, sala narad, korytarze, schody, przedsionek)

Scieranie kurzu z parapetéw, mebli biurowych, stotéw,
krzesel, foteli, potek szaf, skrzydet drzwiowych, telefondw,
sprzetu biurowego typu: urzadzenia wielofunkcyjne,
niszczarki, monitory, komputery, telefony, i pozostatego
wyposazenia znajdujacego sie w obiekcie

Odkurzanie wszystkich podiég oraz ciggéw komunikacyjnych

Sprzatanie sali konferencyjnej po naradach, spotkaniach i
szkoleniach

Opréznianie i wymiana workéw w pojemnikach na $mieci
oraz niszczarkach

Zmywanie i konserwacja powierzchni podidg pokrytych
panelem oraz terakota z uzyciem odpowiednich srodkéw

Zamykanie okien i drzwi w pomieszczeniach biurowych po
zakonczeniu pracy, wylgczanie urzadzen elektrycznych,
o$wietlenia oraz uzbrojenie systemu alarmowego

Odkurzanie zaston okiennych (zaluzje, plisy, rolety)

Czyszczenie Kkrzesel, foteli tapicerowanych oraz mat
ochronnych pod fotelami

Czyszczenie i mycie wszystkich drzwi do pomieszczen
(czynno$¢ obejmuje mycie skrzydet drzwiowych oraz
oScieznic).

Czyszczenie, odkurzanie balustrad i poreczy

Czyszczenie (usuwanie kurzu) elementéw dekoracyjnych,
tablic informacyjnych itp.

Pielegnacja roslin doniczkowych, przesadzanie, podlewanie
(minimum 2 razy w tygodniu), nawozenie (raz w miesigcu)

Dwustronne mycie drzwi wejsciowych (przeszklonych),
ktore obejmuje rowniez codzienne usunigcie zabrudzen
biezacych, thustych §ladow.

Dwustronne mycie okien wraz z futrynami we wszystkich
pomieszczeniach, oraz drzwi przeszklonych z uzyciem
specjalistycznych $rodkéw, w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

X
(co najmniej 2 razy w
roku)

Zakup $rodkéw bezzapachowych i przeciwposlizgowych do
stosowania na korytarzach i klatkach schodowych, srodkéw
nabtyszczajacych, niepozostawiajacych smug, $rodkow
dopuszczonych do stosowania, spetniajgcych wszelkie normy,
zgodnie z obowigzujacymi wymaganiami prawnymi. Zakup
innych niezbednych $rodkéw myjacych, czyszczacych,
dezynfekujacych, odkazajacych, wybielajacych




Kuchnie (pomieszczenia socjalne)

Odkurzanie i mycie podtég X
Mycie zlewozmywakdw (w tym armatury) i naczyn X
Mycie blatéw kuchennych, X
Utrzymanie w czystoSci stolikéw i krzeset X
Oprdznianie koszy na $mieci w tym segregacja odpadéw X

Mycie wraz z odkamienianiem urzadzen AGD: kuchenki
mikrofalowe, ekspresy do kawy, czajnikéw (wewnatrz i
zewnatrz) z  zastosowaniem Srodkéw  czyszczacych
przeznaczonych do urzadzen AGD

Mycie naczyn recznie lub w zmywarce dostepnej w
pomieszczeniach socjalnych przy sekretariacie i sali X
konferencyjnej oraz ich odktanianie do szafek kuchennych

Przecieranie frontéw szafek kuchennych X

Zakup i uzupetnianie na biezaco soli; nablyszczacza; tabletek
posiadajacych ~ wiasciwo$ci  zmiekczajace  wode i
nabtyszczajace naczynia - przeznaczonych do zmywania w
zmywarkach stojacych w pomieszczeniach socjalnych, a takze
zmywakéw do naczyn z gabki, Sciereczek baweinianych,
ptynu do mycia naczyn, ktdry skutecznie usuwa ttuszcz i inne

zabrudzenia, recznikow kuchennych biatych X
(dwuwarstwowych,  chlonnych oraz odpornych na
rozdzieranie, nie pylacych)
(1 szt./pomieszczenie socjalne). Zakup innych niezbednych
srodkébw  myjacych,  czyszczacych,  dezynfekujacych,
odkazajacych, wybielajgcych.

X
Odmrazanie i mycie lodowek (co najmniej 2 razy w

roku)
Lazienki

Mycie podtég srodkiem dezynfekujacym (pielegnacyjnym) X
Mycie umywalek, muszli klozetowych, pisuaréw X
Mycie armatury srodkami do tego przeznaczonymi X
Czyszczenie luster $Srodkami do tego przeznaczonymi X
Mycie drzwi wewnetrznych i $§cian pokrytych ptytkami X X
Odkamienianie umywalek, muszli klozetowych, pisuaréw X
Zaktadanie kostek do WC w muszlach klozetowych X

Zakup i uzupelnianie na biezgco $rodkéw neutralizujacych
zapachy toalet wraz z bateriami (pasujacych do pojemnikéw
typu Merida), mydta w pianie (pojemniki typu Merida),
recznikow papierowych (typu ZZ w kolorze biatym,
dopasowanych do standardowych podajnikéw typu Merida),
papieru toaletowego (wielko$¢ rolki dopasowana do X
standardowych pojemnikéw typu Merida - Srednica 19 cm,
szeroko$¢ rolki - 9 cm, papier toaletowy minimum 2-u
warstwowy, kolor biaty, celuloza), kostek zapachowych do
WC. Zakup innych niezbednych $rodkéw myjacych,
czyszczacych, dezynfekujacych, odkazajacych, wybielajacych.

Pozostate prace

Utrzymanie w czysto$ci i oprodznianie wycieraczek przy
wejsciu do budynku biurowego oraz w holu ( w tym urzadzen X
do czyszczenia butéw)

Wynoszenie $mieci do S$mietnikéw znajdujacych sie na
zewnatrz budynku




Segregacja i oprdéznianie koszy na $mieci z zastosowaniem
selektywnej segregacji (szkto, papier, tektura, tworzywa
sztuczne i inne) oraz zakup i zaktadanie nowych workéw na
kosze

Interwencyjne, generalne porzadkowanie pomieszczen po

przeprowadzkach, naprawach, remontach badZz innych X

zdarzeniach w terminie ustalonym przez Strony

Utrzymanie w czystoSci: opraw lamp oswietleniowych, <

gniazdek, kontaktdw elektrycznych i grzejnikow

Utrzymanie w czystosci i mycie opraw wentylacyjnych i <

klimatyzacyjnych

Usuwanie pajeczyn ze $cian i sufitow w catym budynku oraz

na zewnatrz budynku, w szczegdlnosci w okolicach drzwi X

wejsciowych

Zbieranie $mieci z posesji nadle$nictwa (papier, folie, butelki, X
uszki po napojach itp.) (co najmniej raz w

P ' tygodniu)

Sprzatanie i mycie schodéw wej$ciowych i podestu (przdd tyt X

budynku) oraz podjazdu dla osdb niepetnosprawnych

Sprzatanie i mycie balkonu znajdujacego sie przy pokoju nr

15 oraz taraséw (przy sali narad oraz przed wejsciem do X

budynku)

Sprzatanie i czyszczenie pomieszczen magazynowych i <

archiwum mieszczacych sie w piwnicy, w tym mycie podtog

Realizowanie innych zadan na rzecz Zlecajacego,

uzgodnionych przez osoby wskazane w umowie (np. X

ustawienie zastawy stotowej i napojéw w sali narad).

Usluga $wiadczona bedzie:

a) od poniedziatku do pigtku od godziny 14:30 (przy wykonywaniu ustugi sprzatania nalezy uwzglednic¢

mozliwo$¢ pracy pojedynczych pracownikéw Nadlesnictwa Suwatki po godzinie 15%),

b) w pomieszczeniu serwerowni, kasy (przy pokoju nr 16), magazynu broni (w pokoju nr 8), magazynu
ogoblnego oraz pokoju kadr (pokdj nr 4) - od godz. 14% —
poszczegbdlnymi pracownikami nadles$nictwa, przy ich obecnosci.

¢) Sprzatanie i czyszczenie pomieszczen do przechowywania dokumentéw przynaleznych do
pokojéw nr 2, 3, 4, 6, 15 i 17 odbywac sie bedzie po wczesniejszym uzgodnieniu z osoba

odpowiedzialna.

d) Sprzatanie i czyszczenie pomieszczen garazowych wykonywane bedzie dwa razy do roku

(wiosna/zima).

15 w terminie uzgodnionym z




Wykaz pomieszczen przeznaczonych do sprzatania

Suma powierzchni objetych ustugg sprzatania
[m?]
pom. Biurowe + sala narad 483,74
pom. Socjalne 33,14
pom. Specjalne (kasa, bron) 14,81
komunikacja 145,77
toalety 32,51
tacznie 709,97
Parter

nazwy uzytkowe nazwa pokoju

pow. Uzytkowa
[m?]

pom. Biurowe

10,38

16,52

20,83

16,52

141,59

16,52

15,06

21,2

O IN|O (U || W|IN|F-

24,56

sala narad

64,29

pom. Socjalne

16,62

komunikacja

przedsionek

8,75

84,84

hol

76,09

magazynki

mag. Podreczny

8,03

27,77

mag. Broni

3,61

mag. Map

3,63

mag. tow

7,53

mag. Serwer

4,97

Toalety

wc.K

4,21

19,92

wc. M

8,43

wec. |

4,33

wc. D

2,95

Suma

355,03




Poddasze

. . pow. Uzytkowa
nazwy uzytkowe nazwa pokoju [m?]
pom. Biurowe sekretariat 55,69
12 30,03
13 36,5
14 18,74
277,86 15 34,21
16 35,78
17 36,88
18 30,03
pom.socjalne 16,52
kasa 11,2
komunikacja 38,09
magazynki mag.szef 5,37
12,9 mag.ksieg. 7,53
toalety wc. K 4,16
12,59 wc. M 8,43
suma 369,16
Piwnica
pow.
nazwy uzytkowe | nazwa pokoju | Uzytkowa
[m?]
Garaz Garaz 40
Archiwum 34,86
mag. Kazik 16,52
mag. Straz 6,85
mag. Jola 34,97
mag. Roman 24,81
mag. Gtéwny 16,91
komunikacja
korytarz 4,12
22,84 korytarz 9,44
korytarz 9,28
suma 197,76




